Digitalizacija dokumentov povecuje storilnost
in znizuje stroske poslovanja

Prilagodljiva Kopina reSitev za
arhiviranje podjetjem omogoca varno,
enostavno in dolgoro¢no shranjevanje
papirnih dokumentov ter zagotavlja hiter
in selektiven dostop do podatkov. Podjetja
razbremeni visokih stroskov fizi¢nega
arhiviranja in vzdrzevanja papirne
dokumentacije.

V sodobnem poslovnem svetu se koli¢ina
podatkov nezadrzno povecuje, kompleksnost
dokumentnih tokov pa vse bolj upocasnjuje
poslovne procese in zmanjSuje storilnost
podjetij. Eden pomembnejsih organizacijskih
izzivov je uc¢inkovito upravljanje z dokumenti,
ki pri mnogih podjetjih, katerih velik del
procesov §e vedno temelji na papirnem
poslovanju, predstavlja ¢asovno oviro in velik
stro$ek. Za podjetja je tako nujna vzpostavitev
ucinkovitih elektronskih dokumentnih tokov,
katerih kon¢na stopnja je elektronski arhiv na
eni lokaciji z moZnostjo hitrega in
selektivnega dostopa do vsebin kadarkoli in
od koderkoli.

V Kopi so za temeljno vodilo pri razvoju
reSitve arhiviranja dokumentov sledili trem
kljuénim zahtevam. Zaradi vse vecjega obsega
elektronskega poslovanja mora digitalizacija
vhodnih papirnih dokumentov in njihova
centralizacija poenostaviti delo v katerem koli
poslovnem procesu. Prav tako mora biti
omogocen vecstopenjski nadzor nad doku-
menti, da so o njih obvescene in jih tudi
potrjujejo osebe, katerim so namenjeni. Tretja
zahteva in tudi najpomembnejSa pridobitev
prehoda na celovito elektronsko poslovanje, ki
jo je mogoce meriti tudi v prihrankih stroskov,
paje hiter dostop do shranjenih dokumentov.

Sledljivost in povecanje ucinkovitosti
zaposlenih

Kopina resitev za arhiviranje dokumentov
je namenjena elektronskemu arhiviranju in
obdelovanju dospele pisne poste v podjetjih, ki
se srecujejo z vecjim obsegom dela. S tem se
podjetje izogne mozni izgubi dokumentov v

papirni obliki in hkrati pove¢a nadzor nad
njimi s strani pooblas¢enih oseb. Kopina
reSitev prihrani ¢as in zmanjs$a stroske,
povezane z ro¢nim izpolnjevanjem, shra-
njevanjem in iskanjem dokumentov, kar
obcutno prispeva k uc¢inkovitosti dela.
Funkcionalnost aplikacije omogoca hiter in
enostaven dostop do pogodb, narocil, racunov
ter vrste drugih dokumentov, do katerih lahko
uporabniki, v skladu z dodeljenimi pravicami,
dostopajo, jih posiljajo po elektronski posti ali
natisnejo. Varnost dostopa je zagotovljena z
uporabniskim imenom in geslom, reSitev pa
izpolnjuje tudi vse zahteve zakonodaje, ki se
nana$ajo na shranjevanje, dostopanje in
sledenje zapisom.

Zajem dokumentov se na vhodni stopnji
opravi z opti¢nim branjem, nato sledi
oznacevanje z do desetimi dolocljivimi para-
metri, ki poleg sledljivosti omogocajo
poznejSe selektivno iskanje, na koncu pa se
vnesenemu dokumentu dolo¢i pooblascene

osebe, ki ga morajo pred arhiviranjem
pregledati in potrditi. Ti uporabniki imajo tudi
moznost dodeljevanja pravic dostopa do
dokumentov, jih lahko tiskajo ali kako drugace
obdelujejo.

Resitev je povezljiva tako s Kopinim
poslovnim informacijskim sistemom KOPA
ERP kot z vsemi ostalimi. Podatke lahko ¢rpa
tudi neposredno iz podatkovnih zbirk, ki
sluzijo kot Sifranti, obenem pa vodstvu
podjetja omogoca vpogled v opravljeno delo
zaposlenih.

Izkoristek obstojece infrastrukture

Resitev arhiviranja dokumentov izkori§¢a
raz§irljivost obstoje¢ih informacijskih
tehnologij v podjetjih, tako strojne kot tudi
programske opreme, zato njena impleme-
ntacija ne zahteva dodatnih vlaganj. Podjetje,
ki Zeli vpeljati elektronsko arhiviranje
dokumentov, potrebuje streznik z vecjim

diskovnim prostorom in ustrezno programsko
opremo. Tako je tudi za varnost arhiva
poskrbljeno v okviru rednega varnostnega
shranjevanja podatkov na strezniku in
dodatna skrb ni potrebna, zagotovljena pa je
tudi skladnost z zakonodajo. Visoka
prilagodljivost resitve prav tako omogoca
povecanje funkcionalnosti gleda na potrebe
strank.

Pri povezovanju reSitve z razli¢nimi
informacijskimi sistemi in podatkovnimi
zbirkami so kljuénega pomena strokovna
usposobljenost in izku$nje Kopinih stroko-
vnjakov, ki poskrbijo za izredno hitro
implementacijo in vzpostavitev delovanja
sistema. Konkurenc¢na prednost Kopine
reditve je v njeni enostavnosti, tako z vidika
integracije v poslovni sistem podjetja kot tudi
z vidika uporabnikov, saj temelji na spletnem
uporabniskem vmesniku, zaradi katerega ni
potrebno obsezno dodatno usposabljanje.
Nalozba v tak$no reSitev se zaradi prednosti,
ki jih prinasa, tako povrne v zelo kratkem
Casu.

Kopa je svojo reSitev arhiviranja dokumentov
uspeSno implementirala tudi v Koroki regionalni
razvojni agenciji, ki jo uporablja za shranjevanije in
izmenjavo podatkov v okviru drZavnega sistema
za poslovne subjekte VEM (Vse na Enem Mestu).
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