
Pr i l a g o d l j i v a K o p i n a r e š i t e v z a
arhiviranje podjetjem omogoèa varno,
enostavno in dolgoroèno shranjevanje
papirnih dokumentov ter zagotavlja hiter
in selektiven dostop do podatkov. Podjetja
razbremeni visokih stroškov fiziènega
a r h i v i r a n j a i n v z d r � e v a n j a p a p i r n e
dokumentacije.

Sledljivost in poveèanje uèinkovitosti
zaposlenih

Izkoristek obstojeèe infrastrukture

V sodobnem poslovnem svetu se kolièina
podatkov nezadr�no poveèuje, kompleksnost
dokumentnih tokov pa vse bolj upoèasnjuje
poslovne procese in zmanjšuje storilnost
podjetij. Eden pomembnejših organizacijskih
izzivov je uèinkovito upravljanje z dokumenti,
ki pri mnogih podjetjih, katerih velik del
procesov še vedno temelji na papirnem
poslovanju, predstavlja èasovno oviro in velik
strošek. Za podjetja je tako nujna vzpostavitev
uèinkovitih elektronskih dokumentnih tokov,
katerih konèna stopnja je elektronski arhiv na
e n i l o k a c i j i z m o � n o s t j o h i t r e g a i n
selektivnega dostopa do vsebin kadarkoli in
od koderkoli.

V Kopi so za temeljno vodilo pri razvoju
rešitve arhiviranja dokumentov sledili trem
kljuènim zahtevam. Zaradi vse veèjega obsega
elektronskega poslovanja mora digitalizacija
vhodnih papirnih dokumentov in njihova
centralizacija poenostaviti delo v katerem koli
poslovnem procesu. Prav tako mora biti
omogoèen veèstopenjski nadzor nad doku-
menti, da so o njih obvešèene in jih tudi
potrjujejo osebe, katerim so namenjeni. Tretja
zahteva in tudi najpomembnejša pridobitev
prehoda na celovito elektronsko poslovanje, ki
jo je mogoèe meriti tudi v prihrankih stroškov,
pa je hiter dostop do shranjenih dokumentov.

Kopina rešitev za arhiviranje dokumentov
je namenjena elektronskemu arhiviranju in
obdelovanju dospele pisne pošte v podjetjih, ki
se sreèujejo z veèjim obsegom dela. S tem se
podjetje izogne mo�ni izgubi dokumentov v

papirni obliki in hkrati poveèa nadzor nad
njimi s strani pooblašèenih oseb. Kopina
rešitev prihrani èas in zmanjša stroške,
povezane z roènim izpolnjevanjem, shra-
njevanjem in iskanjem dokumentov, kar
obèutno prispeva k uèinkovitosti dela.
Funkcionalnost aplikacije omogoèa hiter in
enostaven dostop do pogodb, naroèil, raèunov
ter vrste drugih dokumentov, do katerih lahko
uporabniki, v skladu z dodeljenimi pravicami,
dostopajo, jih pošiljajo po elektronski pošti ali
natisnejo. Varnost dostopa je zagotovljena z
uporabniškim imenom in geslom, rešitev pa
izpolnjuje tudi vse zahteve zakonodaje, ki se
nanašajo na shranjevanje, dostopanje in
sledenje zapisom.

Zajem dokumentov se na vhodni stopnji
opravi z optiènim branjem, nato sledi
oznaèevanje z do desetimi doloèljivimi para-
metri, ki poleg sledlj ivosti omogoèajo
poznejše selektivno iskanje, na koncu pa se
vnesenemu dokumentu doloèi pooblašèene

osebe, ki ga morajo pred arhiviranjem
pregledati in potrditi. Ti uporabniki imajo tudi
mo�nost dodeljevanja pravic dostopa do
dokumentov, jih lahko tiskajo ali kako drugaèe
obdelujejo.

Rešitev je povezljiva tako s Kopinim
poslovnim informacijskim sistemom KOPA
ERP kot z vsemi ostalimi. Podatke lahko èrpa
tudi neposredno iz podatkovnih zbirk, ki
slu�ijo kot šifranti, obenem pa vodstvu
podjetja omogoèa vpogled v opravljeno delo
zaposlenih.

Rešitev arhiviranja dokumentov izkorišèa
razširl j ivost obstojeèih informacijskih
tehnologij v podjetjih, tako strojne kot tudi
programske opreme, zato njena impleme-
ntacija ne zahteva dodatnih vlaganj. Podjetje,
ki �eli vpeljati elektronsko arhiviranje
dokumentov, potrebuje stre�nik z veèjim

diskovnim prostorom in ustrezno programsko
opremo. Tako je tudi za varnost arhiva
poskrbljeno v okviru rednega varnostnega
shranjevanja podatkov na stre�niku in
dodatna skrb ni potrebna, zagotovljena pa je
t u d i s k l a d n o s t z z a k o n o d a j o . V i s o k a
prilagodljivost rešitve prav tako omogoèa
poveèanje funkcionalnosti gleda na potrebe
strank.

Pri povezovanju rešitve z razliènimi
informacijskimi sistemi in podatkovnimi
zbirkami so kljuènega pomena strokovna
usposobljenost in izkušnje Kopinih stroko-
vnjakov, ki poskrbijo za izredno hitro
implementacijo in vzpostavitev delovanja
sistema. Konkurenèna prednost Kopine
rešitve je v njeni enostavnosti, tako z vidika
integracije v poslovni sistem podjetja kot tudi
z vidika uporabnikov, saj temelji na spletnem
uporabniškem vmesniku, zaradi katerega ni
potrebno obse�no dodatno usposabljanje.
Nalo�ba v takšno rešitev se zaradi prednosti,
ki jih prinaša, tako povrne v zelo kratkem
èasu.

Digitalizacija dokumentov pove~uje storilnost
in zni`uje stro{ke poslovanja

www.kopa.si

Kopa je svojo re{itev arhiviranja dokumentov
uspe{no implementirala tudi v Koro{ki regionalni
razvojni agenciji, ki jo uporablja za shranjevanje in
izmenjavo podatkov v okviru dr`avnega sistema
za poslovne subjekte VEM (Vse na Enem Mestu).


